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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine broj 120/16 i 114/2022) i ¢lanka
15. Izjave o osnivanju Zeleni Seget d.o.o. (Posl. Br. OU-248/2024-1) od 15. svibnja 2024. v.d.
direktor drustva donosi sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne javne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) se ureduje postupanje trgovackog drustva Zeleni Seget d.o.o. (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) u pripremi, provedbi i sklapanju ugovora za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a, za koje nije obvezno provoditi postupak javne nabave
sukladno élanku 15. st. 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16 i 114/22, dalje: ZIN
2016).

Clanak 2.

Naruditelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati natelo slobode kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Vrijednost predmeta nabave iste vrste ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja postupka
propisanog Zakonom o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe &lanaka 75. do 83. ZIN
2016.
Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2022 duzZne su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE JAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne javne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
1. Postupak ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 eura bez PDV-a za robe i
usluge odnosno manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za radove
2. Postupak ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.270,00 eura, a manja od
26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge odnosno jednaka ili ve¢a od 26.540,00 eura, a
manja od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove



Postupci jednostavne javne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, osim
predmeta ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a.

Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekta u postupcima jednostavne javne
nabave odvija se putem elektronicke poste, posiljkama po ovlastenim davateljima poStanskih
usluga, telefaksom ili putem EOJN-a kako odredi Narucitelj za pojedini postupak jednostavne javne
nabave.

Clanak 5.

Nabava robe i usluga i ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 eura bez PDV-a,
odnosno nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura bez PDV-a, provodi
se izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu ili slanjem poziva za dostavu ponude jednom
ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o naruditelju (naziv, adresa, OIB), izvrSitelju ili
isporuditelju (naziv, adresa, OIB), redni broj narudZbenice, datum narudzbenice, rok izvrSenja ili
isporuke, na¢in otpreme i nadin pla¢anja, naziv predmeta nabave, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu
bez PDV-a, cijenu s PDV-om te potpis odgovorne osobe koja provodi nabavu.

NarudZbenicu potpisuju inicijator narudZbe, osoba koja je zaduZena za provodenje nabave
i odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 6.

Za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 13.270,00 eura,
a manja od 26.540,00 eura bez PDV-a odnosno jednaka ili veéa od 26.540,00 eura, a manja od
66.360,00 eura bez PDV-a za radove postupak jednostavne javne nabave pocinje donoSenjem
Odluke o pocetku postupka jednostavne javne nabave koju donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Odluka o podetku postupka obavezno sadrzava: podatke o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave, podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva i ovlastenih predstavnika
Narugitelja te njihove poslove i odgovornosti u predmetnom postupku javne nabave.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne javne nabave provodi struéno povjerenstvo za
javnu nabavu koje imenuje odgovorna osoba Naruéitelja odredena u Odluci o pocetku postupka
jednostavne javne nabave.

Struéno povjerenstvo se sastoji od najmanje dva ¢lana od kojih jedan mora imati vazedi
certifikat iz podru¢ja javne nabave.

Clanak 7.

Stru¢no povjerenstvo iz ¢lanka 6. Pravilnika provodi postupak jednostavne javne nabave na
nacin da 3alje pozive za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dokaziv
nacin i/ili objavom poziva na dostavu ponuda na web stranicama Narugitelja ili putem EOJN-a.

Odgovorna osoba Narucitelja Odlukom o pocetku postupka jednostavne javne nabave
odreduje kojim ¢e se gospodarskim subjektima poslati poziv za dostavu ponude.

Iznimno, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu u

sljedec¢im slu¢ajevima:

- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne javne nabave se ponavlja

- Kada zbog tehni¢kih ili umjetni€kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuc¢ivih
prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasniStva ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili izvodenja radova na dovr$enju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- Kod nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog stru¢nih ili specijalistickih
znanja i drugih posebnih okolnosti
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- nabave zdravstvenih usluga, veterinarskih usluga. socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa, usluga promidzbe,
usluga oglasavanija

- kada je to potrebno zbog najma, odrzavanija i/ili nadogradnje postojeéih sustava ili
racunalnih programskih rjesenja.

- Ako na trzistu u trenutku nabave robe, usluga ili radova ne postoje tri (3) gospodarska
subjekta koji isporucuju robu, izvode radove ili pruZaju usluge koje su predmet
jednostavne javne nabave

- Kada nabava zahtjeva Zurnost zbog okolnosti koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti
Odgovorna osoba Narucitelja posebnom Odlukom odreduje kojim ¢e se gospodarskim

subjektima poslati poziv za dostavu ponude iz navedenih razloga.

PONUDE

Clanak 8.
Poziv za dostavu ponude koji se $alje gospodarskim subjektima mora biti jasan i razumljiv
te mora najmanje sadrzavati:

- Podatke o Naruéitelju (naziv, sjediste, adresu, OIB i broj ratuna)
- Opis predmeta nabave
- Procijenjenu vrijednost nabave
- Kriterij za odabir ponude
- Rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)
- Nacin dostavljanja ponude
- Adresu na koju se ponude dostavljaju
- Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traze
- Druge potrebne elemente po ocjeni Naruéitelja

Uz poziv na dostavu ponuda Narucitelj dostavlja obrazac ponudbenog lista i troSkovnik.

Clanak 9.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude, ali se ne
mozZe odrediti u trajanju kra¢em od 3 (tri) dana od dana kada je dostavljen poziv na dostavu ponude.
Poziv za dostavu ponude $alje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin i/ili objavom
poziva na dostavu ponuda na web stranicama Narugitelja ili putem EOJN-a.
U pozivu za dostavu ponuda Naruditelj moZe od ponuditelja traziti sljedeca jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Clanak 10.

Gospodarski subjekti su duZzni dostaviti ponude u roku i na na¢in kako je to odredeno
Pozivom na dostavu ponude.

Naruéitelj o ponudama koje se zaprimaju izvan sustava EQJN, vodi Upisnik zaprimljenih
ponuda u kojem se obvezno unose ponude po vremenu zaprimanja uz naznaku rednog broja
zaprimljene ponude, datuma i vremena zaprimanja.

U slu¢aju dostavljanja izmjene ili dopune ponude, zaprimljena izmjena ili dopuna ponude
se upisuje u Upisnik zaprimljenih ponuda pod rednim brojem koji slijedi uz naznaku datuma i
vremena zaprimanja te se prvotno zaprimljena ponuda smatra dostavljenom u trenutku zaprimanja
zadnje izmjene ili dopune ponude.
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Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektroni€kim sredstvima komunikacije, veé se
dostavljaju osobno ili putem ovlastenih davatelja poStanskih usluga, upisuju se u Upisnik
zaprimljenih ponuda.

Gospodarski subjekti sve trazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude u obliku
zaduznice ili bjanko zaduZnice, mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, §to ukljuduje i ispis
elektroniCke isprave.

Clanak 11.
Ponuda, odnosno dijelovi ponude koji su dostavljeni izvan roka za dostavu ponuda nece se
upisivati u Upisnik zaprimljenih ponuda, ve¢ se bez odgode neotvoreni vraéaju posiljateljima.
U slu¢aju zaprimanja ponuda izvan roka za dostavu ponuda, Narugitelj je duzan u Zapisniku
0 otvaranju, pregledu i ocjeni dokaza to navesti.

OTVARANJE PONUDA 1 ODABIR PONUDITELJA

Clanak 12.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo otvara pristigle ponude
zaprimljene tijekom roka za dostavu ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 13.
Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Struénog povjerenstva.
Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
Nakon otvaranja ponuda Struéno povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrZavati:
- Podatke o ponuditeljima
- Utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u
kojima ponuda odstupa od trazenog
- Broj zaprimljenih ponuda
- Cijenu svake ponude
- Rangiranje ponuda
- Ostali bitni podaci za odabir najpovoljnije ponude
Clanovi struénog povjerenstva potpisuju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 14.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s dokumentacijom o nabavi odnosno pozivu
za dostavu ponuda ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili je Narugitelj utvrdio da je cijena
ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana nov&ana
sredstva Narucditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan
odabir ako su traZeni.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama te bez znagajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe,
uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 15.

Za slucaj da je neki od ponuditelja dostavio ponudu koja je nepotpuna ili pogreSna ili
se takvim Cini ili ako nedostaju odredeni dokumenti, osim troSkovnika i/ili_jamstva za
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ozbiljnost ponude, Naruditelj moZe zahtijevati od takvog ponuditelja da dopuni, razjasne,
upotpuni ili dostavi nuZne informacije ili dokumentacijn u primjernom roku.

Clanak 16.

Kriterij za odabir ponuda je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir ¢e se uzeti
dodatni kriteriji kao §to su kvaliteta, kvalifikacije struénjaka, tehni€ke prednosti, estetske,
funkcionalne i ekologke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum isporuke, rok isporuke
ili izvrSenja ili neki drugi elementi.

U pozivu na dostavu ponuda kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija
ponuda Narucitelj ¢e odrediti relativni ponder koje ¢e dodijeliti pojedinom kriteriju.

Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj (stru¢no povjerenstvo) ¢e predloZiti odabir ponude koja je zaprimljena ranije.

Clanak 17.

Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne javne nabave ako:

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja jednostavne nabave da su
bile poznate prije slanja poziva na dostavu ponuda

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije

- Nije pristigla nijedna ponuda

- Nakon isklju¢enja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

- Cijena najpovoljnije ponude veéa je od procijenjene vrijednosti nabave, a manja je od
pragova za javnu nabavu, osim ako Naruditelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva

- Cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne javne nabave je jednaka ili veca od
pragova za javnu nabavu
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Narucitelja

temeljem Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 18.

Stru¢no povjerenstvo ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude te je duzno prije donoSenja
prijedloga o odabiru najpovoljnije ponude provjeriti ratunsku ispravnost iste, odnosno
predloZiti ponistenje postupka jednostavne javne nabave u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Temeljem rezultata i pregleda i ocjene ponuda Struéno povjerenstvo ¢e donijeti prijedlog o
odabiru najpovoljnije ponude ili poni$tenju postupka, a odgovorna osoba Naru¢itelja donosi Odluku
o odabiru ponude, odnosno ponistenju postupka.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude i presliku Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, odnosno Odluke o ponistenju postupka Naruditelj dostavlja na dokaziv nafin svim
ponuditeljima.

Zalba na Odluku o odbiru, odnosno Odluku o ponistenju nije dopustena.

SKLAPANJE 1 1IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 19.
Temeljem odluke o odabiru Naruditelj sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem,
odnosno izdaje narudZbenicu, a sve sukladno uvjetima i zahtjevima odredenim u pozivu na
dostavu ponude i odabranom ponudom.
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Svu dokumentaciju postupka jednostavne javne nabave Narufitelj je duZan arhivirati i
Cuvati dvije godine od zavrsetka postupka jednostavne javne nabave.

Clanak 20.

Tijekom trajanja ugovora Narugitelj moze izmijeniti ugovor i/ili sklopiti dodatak ugovoru s
odabranim gospodarskim subjektom, odnosno moZe izdati narudZbenice bez provodenja novog
postupka jednostavne javne nabave kada se tijekom izvr§enja postojeceg ugovora ukaZe potreba za
dodatne i/ili nove usluge, robu i/ili radove, a dodatne i/ili nove usluge, robe i/ili radove se sastoje u
izvr§avanju istih ili sliénih usluga, roba i/ili radova te su vezani za postoje¢i postupak jednostavne
javne nabave.

Ukupno povecanje vrijednosti ugovora (nabave) temeljem prethodnog stavka je ograni¢eno
do vrijednosti pragova iz €l. 12. st. 1. to¢. 1. ZJN 2022.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnoj plo¢i Naruciteljai stupa na snagu 20. lipnja 2024.
godine.
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